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Curso de Especialista en A3 Nominas

 DURACIÓN

 200 horas

 MODALIDAD

 Online

TITULACIÓN

Doble Titulación Expedida por EUROINNOVA BUSINESS SCHOOL y Avalada por la Escuela
Superior de Cualificaciones Profesionales. GRUPO EUROINNOVA es una entidad
colaboradora de A3 SOFTWARE y WOLTERS KLUVER estando acreditada para la impartición
de la presente formación oficial para la utilización y el manejo a nivel profesional del
Software A3 NOM
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DESCRIPCIÓN

Con el presente Curso de Especialista en A3 Nominas recibirá una formación especializada
en la materia. Toda empresa o entidad necesita de una gestión integral del personal, ya sea a
nivel de equipo o de persona. A3Nominas nos permite llevar la gestión de las nóminas de los
empleados de una empresa de manera fácil, pudiendo además realizar simulaciones y
cálculos masivos que nos permitan conocer todos los datos relacionado con la gestión de
nóminas.

OBJETIVOS

Este Curso en A3 Nominas tiene los siguientes objetivos: Conocer el software a3nóminas.
Aprender a realizar cálculos masivos. Aprender a realizar simulaciones. Aprender a preparar
nóminas.

A QUIÉN VA DIRIGIDO

El presente Curso de Especialista en A3 Nominas está dirigido a todas aquellas personas que
quieran ampliar sus conocimientos y conocer todo lo relacionado con la gestión de nóminas
haciendo uso del software A3 Nóminas. Además la presente formación puede ser el
complemento perfecto para aquellas personas que estén en disposición de ocupar un cargo
dentro del departamento de recursos humanos de una entidad pública o privada.

PARA QUÉ TE PREPARA

El presente Curso de Especialista en A3 Nominas le preparará para conocer todo lo
relacionado con este programa de gestión de nóminas. Aprenderá a realizar simulaciones y
cálculos masivos así como preparar nóminas.

SALIDAS LABORALES
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Esta Titulación como Curso en A3 te permitirá desarrollar las competencias y conocimientos
necesarios para poder realizar una actividad profesional en el entorno como en: Recursos
Humanos / Emprendedor / Dirección de Empresas
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MATERIALES DIDÁCTICOS

Manual teórico: A3 Nóminas

Paquete SCORM: A3 Nóminas

* Envío de material didáctico solamente en España.
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Programa Formativo

MÓDULO 1. GESTIÓN DE NÓMINAS

UNIDAD DIDÁCTICA 1. GESTIÓN DE NÓMINAS Y COTIZACIONES A LA INTRODUCCIÓN

El Salario: elementos, abono, SMI, pagas extraordinarias, recibo y garantía1.
Cotización a la Seguridad Social2.
Retención por IRPF3.
Relación de ejercicios resueltos: Bases y tipos de contingencias4.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. EL FINIQUITO

¿Qué es el finiquito?1.
Consideraciones legales2.
Conceptos a incluir en el recibo de finiquito3.
Cómo se calcula el finiquito4.
Días de indemnización por tipo de despido5.
Ejemplos de cálculo de finiquito6.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. CONTRATOS (I). LA RELACIÓN LABORAL

El contrato de trabajo: capacidad, forma, período de prueba, duración y sujetos1.
Tiempo de trabajo: jornada laboral, horario, horas extraordinarias, recuperables y2.
nocturnas, descanso semanal, días festivos, vacaciones y permisos

UNIDAD DIDÁCTICA 4. CONTRATOS (II). MODALIDADES DE CONTRATACIÓN

Tipologías y modalidades de contrato de trabajo1.
Contratos de trabajo de duración indefinida2.
Contratos de trabajo temporales3.
Contrato de trabajo en Prácticas4.
Contrato para la Formación5.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. BONIFICACIONES Y REDUCCIONES

Bonificaciones/reducciones a la Contratación laboral1.
Bonificaciones/reducciones a la Contratación laboral de discapacitados2.
Bonificaciones/reducciones a la para autónomos3.
Autoevaluación4.

MÓDULO 2. APLICACIÓN PRÁCTICA A3 NÓMINA
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UNIDAD DIDÁCTICA 6. INTRODUCCIÓN A A3 NÓMINA

Descripción A3 Nómina1.
Gestionar nóminas con A3 Nómina2.
Beneficios del uso del software A3nóminas3.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. CONFIGURACIÓN E INTERFAZ

Instalación y Desinstalación del software A3 Nóminas1.
Puesta en marcha2.
Licencia de Uso3.
Características Generales4.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. CÁLCULOS MASIVOS

Cálculo masivo en A3 nóminas1.
¿Cómo calcular las retenciones?2.
Pasos a seguir para el cálculo masivo en A3 nómina3.

UNIDAD DIDÁCTICA 9. SUPUESTOS PRÁCTICOS
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