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 DURACIÓN

 30 horas

 MODALIDAD

 Online

TITULACIÓN

TITULACIÓN de haber superado la FORMACIÓN NO FORMAL que le Acredita las Unidades de
Competencia recogidas en la Unidad Formativa UF0516 Aplicaciones Informáticas de
Contabilidad en el Módulo Formativo MF0981_2 Registros Contables regulada en el Real
Decreto 645/2011, de 9 de Mayo, por el que se establece el Certificado de Profesionalidad
ADGD0308 Actividades de Gestión Administrativa. De acuerdo a la Instrucción de 22 de
marzo de 2022, por la que se determinan los criterios de admisión de la formación aportada
por las personas solicitantes de participación en el procedimiento de evaluación y
acreditación de competencias profesionales adquiridas a través de la experiencia laboral o
vías no formales de formación. EUROINNOVA FORMACIÓN S.L. es una entidad participante
del fichero de entidades del Sepe, Ministerio de Trabajo y Economía Social.
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DESCRIPCIÓN

En el ámbito de la Administración y Gestión, es necesario conocer los diferentes campos
relacionados con las actividades de gestión administrativa, dentro del área profesional
Administración y Auditoría. Así con el presente curso se pretende aportar los conocimientos
necesarios para la utilización de aplicaciones informáticas de contabilidad.

OBJETIVOS

Utilizar aplicaciones informáticas de contabilidad registrando las operaciones
necesarias para el registro de las transacciones económicas.
Realizar registros contables según los documentos mercantiles y la información
proporcionada.
Explicar los posibles formatos que pueden tener los asientos rpedefinidos de la
aplicación.

A QUIÉN VA DIRIGIDO

Este curso está dirigido a los profesionales del mundo de la Administración y Gestión,
concretamente en Actividades de gestión administrativa, dentro del área profesional de
Administración y Auditoría, y a todas aquellas personas interesadas en adquirir
conocimientos relacionados con las aplicaciones informáticas de contabilidad.

PARA QUÉ TE PREPARA

La presente formación se ajusta al itinerario formativo de la Unidad Formativa UF0516
Aplicaciones informáticas de contabilidad, certificando el haber superado las distintas
Unidades de Competencia en él incluidas, y va dirigido a la acreditación de las Competencias
profesionales adquiridas a través de la experiencia laboral y de la formación no formal, vía
por la que va a optar a la obtención del correspondiente Certificado de Profesionalidad, a
través de las respectivas convocatorias que vayan publicando las distintas Comunidades
Autónomas, así como el propio Ministerio de Trabajo (Real Decreto 1224/2009 de
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reconocimiento de las competencias profesionales adquiridas por experiencia laboral).

SALIDAS LABORALES

Este profesional ejerce su actividad en el área de administración, recursos humanos,
contabilidad o financiera, de cualquier empresa, tanto pública como privada, realizando las
funciones a instancia de un responsable superior quien, dependiendo del grado de
desarrollo de la misma, puede ser una única persona o el responsable de cada uno de los
departamentos –comercial, tesorería, contabilidad, Recursos Humanos– o aquellas personas
en las que éstos deleguen. También podrá desarrollar su actividad en asesorías laborales,
gestorías y/o empresas consultoras o de servicios, así como entidades del sector financiero y
de seguros.
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MATERIALES DIDÁCTICOS

Manual teórico: UF0516 Aplicaciones

Informáticas de Contabilidad

Paquete SCORM: UF0516 Aplicaciones

Informáticas de Contabilidad

* Envío de material didáctico solamente en España.
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Programa Formativo

UNIDAD DIDÁCTICA 1. PROGRAMAS DE CONTABILIDAD

Estructura de los programas de contabilidad.1.
Prestaciones, funciones y procedimientos.2.
Dar de alta empresas en la aplicación informática y sus datos correspondientes.3.
Las cuentas.4.
Instalación y utilización de aplicaciones informáticas actualizadas.5.
Realización de Copias de seguridad.6.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. REGISTRO CONTABLE A TRAVÉS DE APLICACIONES INFORMÁTICAS.

Introducción de datos contables en la aplicación.1.
Utilidades de los asientos.2.
Introducir asientos que permitan el cálculo automático del IVA.3.
Libros contables.4.
Utilización de asientos predefinidos para operaciones habituales en la empresa.5.
Regularización o liquidación del IVA.6.
Balance de Comprobación de sumas y saldos.7.
Realización del Cierre del ejercicio.8.
Obtención de las Cuentas Anuales.9.
Apertura de la contabilidad.10.
Actualización de las cuentas codificadas en la aplicación.11.
Actualización de los asientos y de los conceptos predefinidos12.
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